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CAMARA MUNICIPAL DE CEDRAL
CNPJ n° 69.398.402/0001-92

TERMO DE ABERTURA

Processo Administrativo n2 002/2021

Eu, ANTONIO GOULART DE JESUS, Secretario Geral/Assessor Legislativo
da Camara Municipal de Cedral/MA, designado por Portaria, fazendo uso de minhas
atribuicdes legais, lavrei o presente termo aos quatro dias do més de janeiro de 2021,
dos autos do Processo Administrativo N2 002/2021, tendo como assunto solicitacdo de
autorizagdo para a futura Contratagio de Escritério de Contabilidade, pessoa juridica,
com experiéncia na area de Contabilidade Piublica, para a prestacio de servicos de
Consultoria e Assessoria Contabil, a fim de atender a Cimara Municipal de Cedral-MA,
tendo como primeira folha a de n® 01, que corresponde a este Termo.

O processo administrativo serd instruido com a autuacdo de todos os
documentos necessarios, devidamente numerados em ordem crescente, de modo a
atender ao disposto no Art. 38, da Lei n® 8.666/93 e alteragdes supervenientes.

O despacho decisorio de instauragdo de Processo Administrativo e demais
documentos que seguem, consideradas pecgas pré-existentes e essenciais ao
procedimento administrativo, que se inicia.

wgp (./(f/ £t aC/oa. / 0/
ANT NZLSONC ULART DE JESUS
Secretirio Geral

Cémara Municipal de Cedral-MA

Praga Governador Newton BeIIo n° 66 Centro CedraI/MA
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C.I. N° 015/2021-GAB/CMC

Cedral (MA), 04 de janeiro de 2021.

Iimo. Sr.
MAURICIO REIS LOUSEIRO SILVA
Vereador Presidente da Camara Municipal de Cedral-MA

Senhor Presidente,

Venho solicitar a Vossa Exceléncia autorizacdo para instauragao de procedimento
administrativo visando a Contratacdo de Escritério de Contabilidade, pessoa juridica, com
experiéncia na area de Contabilidade PUblica, para a prestagdo de servigos de Consultoria e
Assessoria Contabil, conforme descritos no Projeto Basico em Anexo.

Referida contratagdo faz-se indispensavel para um adequado funcionamento
da Administracdo Publica deste Legislativo Municipal, visando um melhor desempenho das
atividades administrativas/financeiras, com uma mao de obra qualificada, como por exemplo,
citamos a assessoria em determinadas areas técnicas como € o caso em epigrafe, tendo como

produto final um funcionamento coeso e eficaz.

A Camara Municipal de Cedral-MA visa com essa contratagao dar continuidade
n'owdesempenho das atividades na administrag@o da atual gestdo, proporcionando melhores
ég‘ﬁdigc")es ao andamento dos servicos, pincipalmente no tocante aos érgdos de controles

"\,,: s,
internos e externos para que possa obter melhores resultados.

Em cumprimento a legislacdo, solicitamos, ainda, autorizagdo quanto as
providéncias cabiveis para a realizagao da pesquisa de pregos, junto a 03 (trés) empresas,

no minimo, através de propostas as quais possuem atividades comerciais compativel com o

objeto em epigrafe, a fim de obter o preco médio estimado de mercado (valor maximo

estimado). ;
{Mé({/'/ﬁw QC/ z/%/a/
ANTONILSON GZULART DE JFSUS
Secretiario Geral

Y Cémara Municipal de Cedral-MA

Praga Govemador Newton BeHo n? 66 - Centro, Cedral/I\/IA
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SOLICITACAO/PROJETO BASICO

OBJETO:

CONTRATACAO DE ESCRITORIO DE CONTABILIDADE
COM EXPERIENCIA NA AREA DE CONTABILIDADE PUBLICA
PARA PRESTAGCAO DE SERVIGCOS, DE FORMA CONTINUA, DE
CONSULTORIA TECNICA E ASSESSORIA CONTABIL.

ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

Praga Governador Newton Bello n? 66 - Centro Cedral/M/—\
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SOLICITACAO / PROJETO BASICO |

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Projeto Basico € a Contratacdo de Escritério de Contabilidade Publica,
pessoa juridica, para a prestacao de servicos, de forma continua, de Consultoria Técnica e
Assessoria Contabil a Camara Municipal de Cedral-MA, compreendendo execuc¢do orgamentaria
e financeira, prestacdo de contas e encaminhamentos de relatdrios ao Tribunal de Contas do
Estado do Maranhao.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de conduta
para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias
dos documentos contratuais.

1.2. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA

1.2.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

1.2.2. Especializagdo: o escritdrio deverd ser especializado na prestacdo de servicos de
Assessoria e Consultoria Contabil a 6rgdos pulblicos, com énfase nas areas Financeira,
Orgamentaria, capaz de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos, nos prazos a serem
estabelecidos, o0 que serd comprovado mediante demonstracdo de experiéncias anteriores em
trabalhos para drgdos publicos.

1.2.3. Equipe técnica: o escritdrio devera possuir uma equipe técnica de profissionais com
formagao superior em Ciéncias Contabeis e com experiéncia em Contabilidade Pdblica a érgdos
publicos, devendo o Escritdrio dispor de pelo menos 01 (um) deles com experiéncia na area de
contabilidade publica municipal.

1.2.4. Os integrantes da equipe técnica deverdo possuir vinculo formal com o Escritdrio
prestador, seja como sécios, empregados, contratados ou associados.

12.5. Inscricao no Conselho Regional de Contabilidade-CRC;

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A imposigao da Lei de Responsabilidade Fiscal para que a Administracdo Publica mantenha
sistema de controle de custos, faz com que a Administragdo PUblica Municipal, esteja obrigada
a seguir procedimentos legais e burocraticos determinados na Constituicdo Federal, Lei n®
4.320/64, Lei Complementar NO© 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, Decretos, Portarias
gfc., estando sujeita a fiscalizagdo e auditoria de diversos 6rgdos, particularmente o Tribunal de
Gontas do Estado.

2.2. Para garantir a qualidade da informagdo contabil quanto aos critérios de fidedignidade,
mensuragdo, apresentacao e divulgacdo das demonstragGes contabeis elaboradas é necessario
que a contabilidade evidencie os fatos ligados a administragdo orcamentdria, financeira,
patrimonial, nos termos do art. 89 da Lei Federal n© 4.320/64 e que estes estejam devidamente
registrados.

2.3. Justifica-se a necessidade da Contratacdo dos servicos ja elencados acima que atenda aos
pré-requisitos enumerados e descritos, visando um melhor funcionamento das atividades
administrativas/financeiras, tendo assim uma mao de obra qualificada, para que possa obter
melhores resultados no desenvolvimento em nossas atividades administrativa/financeira.

2.4. Muitos sa@o os fatores determinantes para um adequado funcionamento da Administragao
PuUblica da Camara Municipal, como por exemplo, citamos a assessoria em determinadas areas
técnicas como o caso em epigrafe, tendo como produto final um funcionamento coeso e eficaz.

Praca Governador Newton Bello, n2 66 - Centro, CedraI/I\/IA
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2.5. A Céamara Municipal de Cedral-MA visa com essa contratacdo dar continuidade no
desempenho das atividades na administracdo da atual gestdo, proporcionando melhores
condigdes ao andamento dos servigos, pincipalmente no tocante aos o6rgdos de controles
internos e externos.

3. DAS DIRETRIZES DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1.A contratagao recaira sobre empresa juridica, dado ao volume de servigos que devera ser
atendido.

3.2. Detalhamento Geral - A empresa contratada obriga-se a prestar servigos de Assessoria e
Consultoria Contabil a Camara Municipal de Cedral, nos seguintes moldes:
* Acompanhamento de prestacdo de contas anual junto ao Tribunal de Contas do Estado do
Maranhao-TCE/MA.
o Supervisdo e execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientacdo,
organizagao, elaboragdo e entrega da documentagdo mensal contabil ao arquivo deste Poder
" Legislativo Municipal, de acordo com a legislacdo vigente;
Cadastramento junto ao Tribunal de Contas do jurisdicionado ( Presidente, Chefe de
Gabinete, Tesoureiro, Contador, Advogado, Assessores e demais); Participacao no parecer
.da LDO e LOA;
Elaboragdo do relatério contabil contendo as informacGes orcamentarias, financeiras e
. patrimonial que servira de subsidios para audiéncia publica;
Elaboragdo e envio de dados contabeis do FINGER/TCE do Relatdrio de Gestao Fiscal- RGF
."Elaboragdo e envio do SICONFI (TESOURO NACIONAL);
“ Elaboragdo dos demonstrativos de aplicagdes com gastos de folha de pagamento e gastos
com pessoal; Fechamento de balanco;
. "Alimentagao mensal e manutencdo do Sistema de Auditoria Eletronica do TCE;
* Prestacao de Contas anual junto ao Tribunal de contas do Estado-TCE.

* i @

., ';..?'

3.3. A presente descrigao dos servigos tem por finalidade estabelecer condigdes para melhorar
0 desempenho da Gestao deste Legislativo, para adequagado desta instituicdo municipal as atuais
exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e
a responsabilizacdo dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente especializado, que
tenha. competéncia para analisar a situacdo existente e conceber programas de revisdo de
procassos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se adaptar com a rapidez aos novos

requasitos.

3.4. E necessério, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e processos de
trabalho, onde as informac0es exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento possam
fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados,
eomo para atender aos controles interno, externo e social.

4, INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

4.1. A contratada deverad realizar uma reunido técnica inicial, que serd necessaria para
esclarecimentos e recomendacgdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera
ser discutida a possibilidade de modificacdo nos procedimentos metodoldgicos e/ou na
elaboracdo dos servicos contratados, sempre respeitando as legislagdes especificas da area
contabil.

Praca Governador Newton BeIIo n° 66 - Centro CedraI/MA




A ESTADO DO MARANHAO . 24
CAMARA MUNICIPAL DE CEDRAL . i
CNPJ n° 69.398.402/0001-92

4.2. Os trabalhos da Assessoria e Consultoria Contabil a ser contratada, relacionados no item
3.2 supdem atuagao presencial na sede da Camara Municipal de Cedral e a distancia na sede
da Empresa Contratada.

5. DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 A execugao do referido objeto, sera feita mediante a assinatura do contrato e da emiss&o
da ordem de servigo emitida pela Camara Municipal de Cedral-MA;

5.2. Os servigos deverao ser executados conforme as descrigdes e condicOes estabelecidas neste
Instrumento e no prazo estabelecido na respectiva Ordem de Servico.

5.3. Os servigos deverdo ter o prazo maximo de inicio de execugdo de 03 (trés) dias apds
emissdo da Ordem de Servico.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) planejar, coordenar e supervisionar o trabalho da equipe de técnicos, recomendando a

" administragdo do Legislativo Municipal, quando for o caso, medidas corretivas para as
questdes que emergirem dos trabalhos efetuados;

b) disponibilizar Profissionais para os servicos de consultoria e assessoramento, com
capacitagdo técnica, para a representacdo da empresa contratada junto a Camara Municipal
de Cedral-MA, dando suporte a execugdo orcamentaria, financeira e contabil, sem quaisquer
onus adicionais ao Legislativo;

¢) substituir, de imediato, qualquer profissional disponibilizado para a execucdo dos servicos

"i contratados, quando verificada a sua inadequagdo, sendo que a apresentacdo do novo
profissional deverd seguir os mesmos critérios de qualificacdo;

d) garantir, no minimo, o mesmo nivel de qualidade de prof‘ssmnal durante toda a vigéncia do

" contrato;

e) estabelecer, de forma conjunta com representante da Cdmara Municipal, calendario de visitas
e trabalhos rotineiros, de maneira a gerar os documentos necessarios nos prazos
regulamentares estabelecidos em lei;

f) entregar os resultados dos trabalhos objeto do presente contrato, nos prazos previstos no
cronograma da Camara Municipal, bem como nas normas especificas que regem a matéria
objeto da consultoria e assessoria nas areas especificadas no presente projeto;

g) guardar sigilo sobre os assuntos que, em decorréncia da execucdo dos servicos, tenha
conhecimento ou acesso, sendo vedada, também, a presta¢do de informacGes a terceiros,
sobre a natureza ou andamento dos trabalhos ora contratados, responsabilizando-se, civil e
criminalmente, pela sua eventual quebra, ressalvados os casos de divulgacdo de informacGes
prevista em Lei.

h) responder por prejuizos de ordem legal, fiscal e financeira, decorrentes de execugdo de

- servigos em desacordo com as normas vigentes, bem como em desacordo com as condlgoes

" pactuadas;

i) arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumpnmento das
obrigagbes assumidas, sem qualquer 6nus a contratante;

j) manter-se durante toda a prestagdo dos servigos, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas durante todo o processo de contratagéo

k) reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servngos

- executados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

1) responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Projeto Basico em todos os termos

estabelecidos;

Praga Governador Newton Bello, n2 66 - Centro, Cedral/MA
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m) prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante a cerca da
prestagao dos servigos;

n) comunicar ao gestor da Camara Municipal, por escrito, qualguer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

0) executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando sempre
0 bom desempenho, realizando os servigos em conformidade com a proposta apresentada e
nos termos pactuados no Instrumento Contratual, observando sempre as determinagdes da
legislagdo pertinente;

p) comunicar a Contratante, eventuais, casos fortuitos ou de forga maior, que possam
prejudicar o andamento dos servicos, dentro do prazo maximo de 24 horas apds a verificacdo
do fato e apresentar os documentos para respectiva comprovagdo, bem como o prazo para
a solugdo do problema;

q) nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE;

r) os empregados da contratada ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante,
sendo de sua inteira responsabilidade as obrigagBes sociais, previdencidrias e trabalhistas
relativas aos seus empregados ou contratados, inclusive no que tange ao seguro de acidente
de trabalho, desligamento, horas extras, diarias, quaisquer despesas com alimentacdo,
locomogdo, ndo cabendo a contratante qualquer tipo de responsabilidade nem encargos de
qualquer natureza.

s) o contratado é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato. A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a Administracao Publica a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;

t) Executar os servigos conforme especificagdes do Projeto Bésico e de sua proposta de precos,

' com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

u) Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressdes até vinte e cinco por
cento (25%) do valor inicial, atualizado, do contrato;

v) Realizar 02 (duas) visitas semanais in loco, no horario de 08:00 &s 17:00, mediante agenda
estabelecida entre as partes e através da disponibilizacdo de assessoramento remoto, com a
utilizagdo dos meios de comunicagao disponiveis (fac-simile, e-mail, telefone) nos dias- Uteis
em horario comercial;

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a. Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

b. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os

 @pontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

¢. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da

W execugao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

d. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condngoes

- estabelecidas no Edital e seus anexos;

e. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Praga Governador Newton Bello, n° 66 - Centro, Cedral/MA
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8. DOS VALORES ESTIMADOS

8.1. Os valores maximos dos servigos serdo estimados pelo setor competente em funcio dos
precos de mercado, de acordo com a estimativa, a qual serd anexada aos autos, contendo os
valores mensal e global estimado, apos realizacdo de pesquisa de pregos.

8.2. Os pregos propostos serdo considerados completos e devera abranger todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais) e qualquer despesa
acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Projeto Basico.

9. DA VIGENCIA

9.1. O prazo para execugao dos servigos, objeto desta Licitagdo sera de 12(doze) meses, a partir
da emissao da Ordem de Servigos, emitida pela Camara Municipal de Cedral(MA), podendo ser
prorrogado por iguais e sucessiveis periodos conforme preceitua o artigo 57, inciso I e II, § 1°
e incisos da Lei n° 8.666/93.

10. DO PAGAMENTO:

10.1 O pagamento sera efetuado mediante a apresentagdo da nota fiscal/fatura discriminativa,
devidamente atestada pelo setor competente da Camara Municipal de Cedral-MA, via
transferéncia bancaria a conta corrente informada pela Contratada.

10.2. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura as certidoes de
regularidade junto ao INSS e ao FGTS como condigao para a liberagdao do pagamento do més
respectivo.

10.3. A Camara Municipal podera suspender o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes
€asos:

a) Descumprimento das obrigacgdes da CONTRATADA para com terceiros, que possam de
fualquer forma, prejudicar a Camara Municipal;

&) Inadlmplenaa de obrigacdes da CONTRATADA para com a CONTRATANTE, que provenha de
execugao do objeto contratual;

¢) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. A dotagdo orgamentaria sera informada pelo setor competente da Camara Municipal de
Cedral-MA, apds realizagdo da pesquisa de mercado.

12. DAS PENALIDADES

12.1. Em caso de ndo cumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigagoes assumidas, ou
de infringéncia dos preceitos legais pertinentes, serdo aplicadas, segundo a gravidade da falta,
nm&termos dos artigos 86, 87 e 88 da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragdes, as seguintes
?riahdades

g)-adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade para as
dpais, a CONTRATADA, tenha concorrido diretamente, ocorréncia que sera registrada no
€adastro de Fornecedores do Municipio;

b) multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, sempre que em verificagao
mensal for observado inexecucdo dos servicos ou na hipdtese do ndo cumprimento de qualquer
das obrigagOes assumidas, podendo, ainda, ser rescindido o Contrato na forma da lei;
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¢) suspensao temporaria ao direito de licitar com o Municipio, bem como o impedimento de com
ele contratar, pelo prazo de 02 (dois) anos, na hipdtese de rescisdo contratual,
independentemente da aplicacao das multas cabiveis;

d) declaragdo de inidoneidade, quando a CONTRATADA dolosamente deixar de cumprir as
obrigagOes assumidas, praticando falta grave, devendo o referido ato ser publicado na Imprensa
Oficial do Estado ou Municipio.

12.2. As penalidades previstas nesta clausula tém cardter de sancdo administrativa,
consequentemente a sua aplicacdo ndo exime a CONTRATADA de reparar 0s prejuizos que seu
ato venha a acarretar ao CONTRATANTE.

12.3. O descumprimento parcial ou total, por uma das partes, das obrigagdes que lhes
correspondam, ndo sera considerado como inadimplemento contratual se tiver ocorrido por
motivo de caso fortuito ou de for¢a maior, devidamente justificados e comprovados. O caso
fortuito, ou de forga maior, verifica-se no fato necessario, cujos efeitos ndo eram possiveis
evitar, ou impedir, nos termos do paragrafo Unico do art. 393 do Cédigo Civil.

13. DA RESCISAO CONTRATUAL

13.1. Constituem motivos para rescisao do Contrato as situagOes referidas nos artigos 77 e 78
da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracOes, a qual serd processada nos termos do art. 79 do
mesmo diploma legal.

13.2. Na hipdtese de rescisao determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, F icarao
assegurados ao CONTRATANTE os direitos elencados no artigo 80 da Lei Federal n° 8.666/93
e suas alteragdes.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS:

a@A Camara Municipal de Cedral terd direito, a qualquer tempo e lugar, de rejeitar todo ou em
parte 0s servicos objeto a serem executados, que de alguma forma, ndo estejam em estrita
gonformidade com os requisitos especificados, independentemente dos erros ou falhas a serem
apresentados apds o inicio do contrato.

b) A CONTRATADA garantira o comportamento moral e profissional de seus socios ou
funcionarios, quando estiverem procedendo a execucgdo, cabendo-lhe responder integral e
incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultante de acdo ou omissdo destes,
inclusive por inobservancia de ordens e normas da contratante.

c) A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicacgdes, demahdas,
queixas e representagOes de qualquer natureza, decorrentes de sua agdo ou omissao.

d) Ndo sera admitida proposta parcial, ou seja, com quantitativos inferiores ou superiores aos

itens constantes.
g{ow%w do s/ﬂ/ "/

NILSON G LART DE JESUS
Secretario Geral
Camara Municipal de Cedral-MA

fanfs
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AUTORIZACAO

Ref: Contratagéo de Escritorio de Contabilidade Publica, pessoa juridica, para a prestac&o de servigos,
de forma continua, de Consultoria Técnica e Assessoria Contabil a Camara Municipal de Cedral-MA.

' Autorizo as providéncias necessarias referente a realizagéo de
pesquisa de pregos, junto a 03 (trés) empresas, no minimo, para a futura contratagdo para
prestacdo dos servigos acima citado, de acordo com as exigéncias legais constantes
da Lej Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes.

Cedral (MA), 05 de janeiro de 20

Q VAECEIRALIMA
qupiat eeis Louseira Silve
MAURICIO REIS‘EOUSEIRO SILVA
Vereador/Presidente
Camara Municipal de Cedral-MA
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